|
|

!
i
1

|
1

£

PREFEITURA  MUNICIPAL DE TELEMACO BORBA

Estado do Parana
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Aprova o Codigo da Adminis-
tragao Municipal que fixa a organiza
¢80 dos servigos diversos do Munici-
plo, com suss respectivas atribui- /
coes, sua administracgdo e da outras

L3 A L]
providencias.,

A CAMARA MUNICIPAL DE TELSMACO BORBA DECRETOU e

PREFEITO MUNICIPAL, SANCIONO A seguinte lei :

[EAVE
c6DIGO DA ADMINISTRACAQ MUNIGIPAL
CAPITULO I
Das Normas Gerais da Administrac@o e Organizacao
dos Servigos
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Estado do Parana

Art. 1¢ - 4 administragfo municipal é exercida pelo
Prefeito,

Art. 20 - Compete a Prefeitura superintender e exe-
cutar, no Nun;clpio, as obras e servicos que lhe atribui a legis-
lagdo em vigor, especialmente a Lei Orglnica dos Municipios.

Art, 3¢ - As obras e servicos a cargo da Prefeitura
sergo, conforme a sua natureza e especialidade, executadas pelas
Sseguintes reparticoes :

1 Gabinete do Prefeito ;
II - Diretoria dos Servicos Administrativos ;
III - Diretoria de Viacdo, Obras e Planejamento ;
IV - Diretoria do Patrimonio Mynicipal 3
V -~ Diretoria dos Servicgos Pablicos &
VI - Diretoria de Educagio Piblica e Assisténcia So

-—

cial 3
VII « Diretoria da Fazenda Municipal 3
VIII - Diretoria dos Servigos Jurfdicos,
Art, 42 - O guadro dos funcionirios municipais, ob-
servados o©s principios deste CSdigo, sera fixado em lei especial,
Art, 5¢ - As repartigoes da Prefeitura funcionarso
no ediffcic da sua sede, na sede do Municipioc, cu em gualquer ou-
tro edificio que for designado pelo Prefeito, das 12,30 as 18,30
horas, em todos os dias uteis, excetuando os sabados.
§ 1¢ -~ Nos sabados, as repartigoes da Prefeitura =~
funcionarao nho periodo da manha, das 8 as 12 horas.
§ 22 - O Prefeito ou os Chefes das Diretorias pode~
r3o prorrogar o expediente, quando necessario,
Art, 62 = Todas as questdes a serem tratadas na Pre

feitura serso levadas por escrilto, em papel devidamente assinado,

ac conhecimento do Prefeito,
Art. 72 - Nenhum papel tramitara na Prefeitura, sem

devidamente protocolado. A seguir, a Diretoria dos Servigos 4
Zj;nj_str'itivos o) encaminhara 2 repartigao competente,

e

3/PMTB/3/64




PREFEITURA  MUNICIPAL DE TELEMACO BORBA

Estado do Parana

—_—

§ Gnico - 86 poderdo transitar de uma repartigdo pa
Ta outra, sem passar pelo Protocolo, as folhas de pagamento e pro
CeSS0s que interessem, exclusivamente, a vida interna da reparti-
G20,

Art, 89 - Informado e preparado, © pProcesso Sera re
metido 2 Diretoria dos Servigcos Administrativos, para sér submetl
do a despacho do Prefeito 3 entraré, a segufr, no devido expedien
Te, depois do extrato para a respectiva publicagdo.

Art, 92 - Nenhum papel pode permanecer na Diretoria
dos Servicos Administrativos mais de um dia, e nas diversas Dire-
torias mais de dois dias, salvo se para sua informagao se tornar
indispensavel um estudo especial, ou se provier de distrito, caso
em que O prazo podex:é dilatar~-se até vinte dias, a juizo do Pre -
feito.

§ unico - O Diretor dos Servigos Administrativos ve
rificarad a observancia ddsses prazos e 1evaré, imediatamente, ao
conhecimento do Prefeito, as falhas apuradas.

Art, 109 - £ proibida a entrada das partes nas sa -
1as de servigo. As informagGes sobre papéis, em andamento e sGbre
outros assuntos serzo dadas na Diretoria dos Servicos Administra-
tivos, em sua secgao competente, |

Art, 112 - Para a boa marcha dos servigos, quen de-
sejar entender-se com o Prefeito devera dirigir-se diretamente ao
seu Gabinete. .

Art, 122 -~ As certidoes de atos da Prefeitura, de -
sentranhamento de papéis ou documentos anexos, Geverao ser reque-
ridos ao Prefeito. 4 Diretoria dos Servigos Administrativos provi
denchal‘a para que sejam extrafdos e arquivados os trasilados dos -
ou documentos desentranhados,

Art., 132 - As obras da Prefeitura serao executadas
por administragao ou por contrato, mediante concorrencia pﬁblica
ativa, em conformidade com o que dispoe éste Codigo.

aArt. 149 -~ Todo e qualguer requerimento protocolado
. sec§50 competente e com o despacho interlocutario ou dependen~

papéis

on administr

n

J/PMTB/3/64




PREFEITURA MUNICIPAL DE TELEMACO BORBA

Estado do Parana

B ===

do de cumprimento de alguma formalidade administrativa, sem anda -
mento, por Culpa exclusiva ou desinteresse do requerente, durante
3 Seils resesy sera arqulvado e considerado matéria extinta, cujo as-
sunto somente poders sir renovado, mediante nova petigéo.
Art, 15¢ - 4s Diretorias serao dirigidas por um Dirg
3 N ~ ~
i ter, podendo sér subdivididas em secgoes, que terao um chefe e au-
xili o .
ares de acordo com as necessidades do servigo.

CAPITULO 11

Das Atrjbgig§es
SEcclo I
Do Prefeito
Art. 162 - As atribuigoes do Prefeito sao as constan

tes das Leis em vigore.
SECGA0 II

Das_Atribuicoes de Direcao

Art._l?Q - Compete aos Diretores, além das suas atri

buigoes privativas s
I - orientar e coordenar as atividades dos Orgaos -

respectivos 3 _
1] - despachar pessoalmente com o Prefeito ;

I1II - expedir certidoes e atestados bem como baixar -
portarlas, instrugoes e ordens de servigo ;.
v - propor ao Prefeito as providéncias necessarias -

ao aperfeigoamento do servigo 3
V - reunir, periodicamente, os chefes das secgoes que

1lpe forem subordinadas para assentar providencias relativas aos «~

e comparecer as reunides para as quais sejam convocados;
VI - opinar em todos os assuntos relativos as ativida

des do servigo, dependente de solugao da autoridade superior, e re

y solver oS demais, ouvidos OsS orgaos que compoem o servigo j

g Vil ~ organizar, conforme as necessidades do servigo,

servicgos,

turmas de trabalho com horario especial ;
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VIII - apresentar ao Prefeito, quando necessario, pro

posta de Convocagao de funciondrios para prestagado de servigos ex =
traordinirios 3
KIX - movimentar, de acordo com a conveniéncia do ser
Vigo, 0 pessoal em exerc1clo nos orgaos respectivos ;

X - indicar ao Prefeito, substitutos para cargos i-
solados, durante os impedimentos legais dos seus ocupantes, nos ter

mes da Lei 3

XI - aprovar as escalas de férias organizadas peloes
Chefes de Secggo a si subordinados e submete-las a despacho supe ~
rior 3
NiXII - antecipar ou prorrogar o pericdo normal de tra-
balhe j
XIII -~ elogiar e impor penas disciplinares até a de -
suspensao por 30 (trinta) dias e representar a autoridade superior
guando a penalidade cabivel nao estiver na sua algada ;
X”XIV ~ admitir diaristas, pesscal para obras e tarefel
ros 3 o
XV - apresentar, até o dia 5 de outubro, anualmente,
o esbogo do orcamento da sua Diretoria, para servir de subsidio ao
preparc da proposta orgamentarla 3
XVI ~ solicitar ao Prefeito, quando Julgar necessario,

-

reajustamento orgamentario ;
XVII - visar as requisigdes de material feitas pelos -
Chefes de Seccdo que lhes sdo subordinados ;
XVIII - atribuir a um mesmo funcionario, quando necesw
sirio ao bom andamento dos trabalhos, a responsabilidade por duas -
ou mals Secgoes ou Servigos das Diretorias respectivas, mediante a-

-

provagao do Prefeito 3
XIX - apresentar ao Prefeito, no prazc por aste estipy

1ado, O resumo das atividades do orgéo respectivo, submetendo-lhe -
adoy

os planos de trabalho para o ano entrante j
- determinar as atribuigoes gque seraop exercidas por

seus auxiliarese
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. - SECgX0 III
g Das_Atr ces de Chefj

Art, 18¢ - Compete aos Chefes de Secgao, subordina -
dos aos Diretores referidos no artigo anterior, dirigir e fiscali-
. 2Z8r a execugdo dos trabalhos afetos as respectivas secgdes, deven-
\:“? do, para tanto s

I - dirigir e distribuir o pessoal pelos diverscs sg
_ tores, de acordo com a convenincia do servigo ;

& | I1 - distribulr os trabalhos ao pessoal lotado na Segc
??ﬁ ¢ao respectiva, orientando a execugao dos mesmos ;
!

III - examinar, gquando for o caso, o estudo, informagSes
: ol e pareceres e submté-los a apreciagao do Diretor ;

| IV - propor ao Diretor a escala de férias dos funcio-

‘ naérios gue lhes estao subordinados, assim como as aiteragﬁes subsg

= gquentes j :

| V - requisitar, com o visto do Diretor, o material ne
cessario ao servico, assim como recebé-lo, e zelsr pela sua conser
vagao 3 | | ~
VI - apresentar ao Diretor relatorio dos trabalhos =

realizados, em andamentc e planejados j
VII - zelar pela disciplina e bGa ordem do servico

5 VIII - exercer as demais atribuigoes que lhes competi -
!  rem por &ste Codigo ou lhes forem conferidas.,

_; SECGAO IV

| Do Gabinete do Prefeito

N &
S s ey s TR RN iy 1 e

Art., 192 -~ Compete ao Gabinete do Prefeito :
I - representar o Prefeito nos atos oflciais ;
II - receber as pessoas que procurarem o Prefeito, -
hes os necessarios esclarecimentos j
E 111 - assistir ao Prefeito em seus trabalhos 3
@ IV - processar correspondencia oficial e particular -
| ndo do respectivo arquivo j

prestando-l

e do Prefeito, cuida

0 f@PMTBﬂys4
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] A e - ’ Kl
V ~ reduzir a térmo o compromisso dos funcionarios,
he £ s
lhes posse e eXercicio, promovendo o competente assentamento j

VI ~ dar conhecimento aos Diretores das resolugoes o-
S emanadas do Prefeito,

dar-

fielal

SECCA0 V
Da Diretoria dos Servicos Administrativos

Art, 202 - A Diretoria dos Servigos Administrativos
tem a seu cargo o Servigo de expediente, polfcia e economia inter-
na da Prefeitura, informagao, publicagoes e a superintendéncia da
Portaria, Protocolo, Servigo de Pessoal e Almoxarifado,

Art. 212 - Compete ao Diretor dos Servigos Adminis -
trativos, além das atribuigoes gerais constantes do artigo 17 :

I -~ despachar papéis cuja solug§0 lhe caiba emitir -
parecer, em materia administrativa, sobre aqueles gque dependam de
despacho superior ;

II - assinar a correspondéncia relativa a administra-
¢80 da Prefeitura ¢ a que lhe for determinada pelo Prefeito ;
N

4 III = transmitir por oficio e publicar pela imprensa =

os despachos proferidos j
IV - sugerir e propor medidas de carater administrati

” «
e V - referendar e mandar averbar os atos do Prefeito.
Art. 22¢ - Compete a Portaria :
I - abertura e fechamento da repartiggo em horas de-
terminadas, velando pela limpeza e conservagao do prédio, moveis e

objetos néle existentes j
1T - executar as ordens que receber do Prefeito, do -

seu Gabinete e das diversas Diretorias j

Art. 232 - Compete a Secgao de Protocolo :

' -
I - receber os papeis e verificar se preenchem todas

formalidades legais e regulamentares, recusando os que ndo esti
as 2

~
es 3
verem em condigoes 3 2 , _
II - dar o nymero de entrada nos papeis recebidos j;




1 AFE, -2 - Compete 2 Sec§50 de Expediente 3
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II1 = entregar ao interessado o respectivo talao-proto
colo
IV ~ autuar e classificar os papéis recebidos, desig-
par-ihes o ndmero, o assunto e a Diretoria que os processara j
V - registrar, nas fichas ja existentes, o andamento
dos papuis, O despacho final e a data do respectivo arquivamento 3
VI - controlar o prazo de permanenCla dos papels nas -
Diretorias, comunicando ao Diretor os casos de inobservancia dos -
prazos pré-estabelecidos
VII - atender o pﬁblico em seus pedidos de informagaes,
bem como orienta-lo no modo de apresentar solicitagoes ou reclama -
gSes $

VIII ~ manter em dia a escrituragao do livro destinado -
a0 controle da correspondéncia 3
IX - organizar estatisticas de papéis entrados e em an-
damento 3
X -« guardar e conservar 0s processos e papéis, livros e
quaisquer documentos, que lhe forem devidamente remetidos, ainda =~
que, por sua natureza, nao dependam de prev1o fichamento 3
XI ~ fornecer as Diretorias, quando solicitados, todos -
os autos e papeis para fins de consultas j
XITI - dar aos interessados, quando autorizados por gquenm
de direito, vista de processos, documentos e papéis 3
XIII - proceder a buscas para o fornecimento de certi -
does, quando regularmente requeridas e autorizadas por quem de di -

reito 3

I - executar os servigos de correspondencia e comunicg

dos das Diretorias j
II - expedir certidoes a vista das informagdes constan-

ocessos @ assentamentos 3
IIT - elaborar e manter atuzlizado um fichirio de legis
dos governos municipal, estadual e federal, de interesse da

tes de pr

lang’
Adminlstragao 3
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IV < preparar e remeter a imprensa o extrato dos de -
cretos, leis, atos, editais e despachos que devam sér dados @ pu -
blicidade :

V - executar todos os servigos mecanograficos de que
for incumbida.

Art. 259 - Compete a Secgdo de Pessoal :

I - estudar os papéis e explicar as comunicagaes ne-
cessérias relativas aos direitos, deveres, vantagens e demals assun
tos concernentes a servidores da Prefeitura ;

II - manter os assantamentos relativos a vida funcio=
nal dos servidores da Prefeitura e encaminhar aos orgdos competen -
tes todas as comunicagses relativas ao pessoa, inclusive o controle
do ponto, para efeito de elaboragao das folhas de pagamento j

I1II - organizar e manter em dia os elementos necessa -

rios ao processamento das promogoes 3
IV ~ proceder B contagem de tempo de servigo dos funcig

. ~ A
narios manicipais para efeito de concessao de licenga-premio, apo -

sentadoria ou disponibilidade j

V - fornecer ao gabinete do Prefeito a indicagao das vg
gas de cargos, mencionando o critério a gue obedecera o seu preenchi
mento 3}

VI - informar os processos relativos a provimentos e va
cgncia de cargos ¢ os referentes a admissao e dispensa de extranume-
rarios ; , 2
VII - examinar a regularidade de publicagao dos atos reg

1ativos ao pessoal j

ViI1 - fornecer a Secgao de Contabilidade elementos pa-
ra a elaboragao de proposta orgamentarla relativa ao pessoal I

IX - estudar, em colaboragao com as Diretorias e Sec -
cGes, as necessidades do pessoal ;

X - organizar e manter atualizados, de acdrdo com os
mod&ios oficiais que forem adotados, os ficharios de cargos, lota -
e remissivo geral, com base nas publicagoes oficiais j

ao
¢ XI - organizar ¢ menter em dia o fichirio remissivo -

dos extranumerarlos 3

@/PMTst/M
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. XII - lavrar os decretos e atos de nomeagao e admis-
| Sa0, de acordo com os modelos elaborados, e preparar as apostilas
Que se fizerem necessarias ;
XIII - providenciar sobre a adogdo de medidas para hi
gienizacao dos locails de trabalho e para o conforto do pessoal.
Art, 26 - A 8ecgio de Almoxarifado, que centraliza
todos os servigos de aquisigao, guarda, conservaggo, fornecimento,
o | recolhimento e distribuigao do material, compete :
: I - manter em estoque os materiais necessarios aos -
- servigos da Prefeitura, de acordo com os orcamentos previamente a-
i provados _
. | II - gdquirir por concorrencia pﬁblica, administrati~
va ou licitagao de pregos, e mediante autorizagao do Prefeito, to-
dos os materiais destinados ao consumo ou aplicagao nos diversos -

servigos municipais j 5

II1 - mandar executar, com autorizagao do Prefeito, os
servicod que forem requisitados pelos chefes de repartigges munl -
BB cipais j;
1V — receber e guardar em seus depc')sitos, em perfeita
| ordem de armazenamento, conservagao, classificaglo e registro nos
respectivos 1ivros-indices ou fichas, todos os materiais pertencen
tes % Prefeitura 3

V . fornecer as Diretorias ou secgdes os materiais re
\ gularmente requisitados para os servigos da Prefeitura, levando os
seus valores, por meio de empenho das verbas respectivas, a respon
sabilidade da repartigo a que se destinam j
o Vi V1 -~ controlar, por meic de escriturag'é'o adequada, o
consumo ou aplicacao de todo o material adquirido pela Prefeitura;

VII ~ promover, depois de ouvidos os chefes das repar
| tigaes e prévia autorizacaoc e aprovagao do Prefeito, a padroniza -
¥ o de todos oS materials de uso comum e frequente nas mesmas re -

gao de_
partigDeSo ‘ .
= Art. 272 = A disciplina interna do Almoxarifado obe~

-_-‘: ‘ decer'é ao disposto em regulamento préprio.

/PMTB/3/64
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SECGH0 VI
Da Diretoria da Fazenda Municipal

Art, 280 - A Diretoria da Fazenda Municipal sera diri
glda por profissional em Contabilidade, legalmente habilitado.
Art, 292 - A Diretoria da Fazenda Municipal tem por -
finalidade, como 6rg50 de centralizagao dos assuntos fazendérios, a
coordenagao, a execugdo e a fiscalizagao de todas as atividades fa~-
zendarias do Municipio,
§ dnico - A Diretoria compreende as seguintes seches:
I - Contabilidade ;
IT = Receita e Orgamento j
IIT - Tesouraria j
IV - Divida Ativa.
Art, 302 -~ Compete ao Diretor da Fazenda Municipal, a-
1ém das atribuicdes gerais constantes do artigo 17 :
I - organizar e apresentar ao Prefeito, até 15 de outu
bro, a proposta de orgamento do Municipio, para o exercicio seguinte ;
II - assinar, juntamente com o chefe da secgdo de conta-
bilidade, os balangos, balancetes e demais documentos da situaggo fi-
nanceira e patrimonial da Prefeitura. '
III - assinar, juntamente com o Prefeito e o chefe da «~
tesouraria, os titulos da divida fundada do municipio
IV - assinar, juntamente com o Prefeito e o chefe da tg

B

souraria, os cheques sacados pela secgdo de tesouraria, para o supri-

mento do Caixa 3}
V - arbitrar valor das fiangas, nos termos da legisla -

¢80 em vigor j .
V1 - propor a verificagao dos saldos em dinheiro e ou -

tros valores, sob a responsabilidade da secgao de Tesouraria e de ou-

tros responsaveis j
VYII - propor ao Prefeito, no caso de falta de .

. ~ »
a dos encargos a satisfazer, as operagoes de creditos que =

e em vist
1hes paregai acertadas j
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VIII ~ proceder a gestéo econSmica, financeira de a-
cordo com as leis reguladoras da matéria 3

IX - determinar atribuigdes aos chefes de secgoes
. Art, 312 -~ Compete ao Chefe da Secgdo de Contabilida

€ 3

I - despachar o expediente, prestar informagoc's e e-
mitir parsceres sobre a matéria de sua competéncia 3

1T -~ fiscalizar o andamento dos processos e documen-
tos distribuidos pelas Secgdes que lhe sao subordinadas, e verifi-
car responsabilidades por irregularidades nos servigos de informa-
coes e de trénsito de documentos j

III - assinar, juntamente com o Chefe do Servigo de =
Fiscalizaga@o, os balangos e balancetes da situagao financeira e pa
trimonial da Prefeltura j

IV - minutar editais, t8rmos de contratos ou quais-
quer pegas relacionadas com assuntos da algada da Secgao 3

V - apresentar ac Diretor da Fazenda Municipal, rela
tdrio circunstanciado dos trabalhos da Secgzo, do qual constarao,
a1ém das informacdes atinentes a execuglo dos servigos, as suges =
toes julgadas convenientes para o aperfeigoamento dos mesmos ;

VI - desempenhar as atribuigoes gue lhe sejam conferi

das pelo Diretor da Fazenda Municipal,

Art. 322 - Compete 2 Secgao de Contabilidade :

I - efetuar o registro e o controle dos impostos, das

taxas e outras rendas j

1T - manter a escrituragéo da receita e da despeza or .

gamentarla e extraorgamentarla 3

III - manter a eserituragao de todo o movimento finan

ceiro da Prefeitura ;
IV ~ apresentar boletins, mapas, demonstragoes, balag

cetes e balangos, a serem encaminhados aoc Prefeito j

V - preparar os elementos para a elaboragao da propog

ta Qrgamentaria, bhem como apresentar estudos para fins de abertura

de créditos adicionals 3

~ [PMTB/3/64
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VI - proceder a classificagio e a analise da despeza
municipal

e

VII -~ proceder ao empenho e ao controle da despeza =
municipal '

1]

VIII - manter a contabilizagao dos créditos de ter -
¢eiros, resultantes do empenho da despeza H

IX - realizar os estudos preliminares sobre suplemen
taggo de verbas, abertura de créditos bem como a coordenagao dos =-
dados para a elaboraggo da proposta orgamentéria da despeza

X - conferir as folhas de pagamento de vencimentos e
salarios para fins de empenhos de verbas, autorizagoes e créditos‘;

XI - dar informagdes sobre a situagdo das verbas e -
créditos para fins de empenho ou de registro de autorizagoes ;

XI1 - proceder ao exame moral e técnico de todas as [e]
peragae% relativas u receita e ; déSpeza, de todos os documentos =
de caixa, e dos demals qgue se refiram a criagao, modlflcagao e eX=-
tlngao de direitos e obrigagoes para a Prefeitura ;

XIII - instruir e acompanhar os servigos de contabili-
dade dos funciondrios da Prefeitura, de acordo com as normas adotg
das 3 :
XIV -~ proceder ao exame das contas dos funciondrios e
de quaisquer responsaveis, que, individual ou coletivamente, houve
rem administrado, arrecadado ou dlspendldo dinheiros mun1c1pais ou

valores de gualquer espécie ;3
XV - examinar balancetes e quaisquer outras pegas de -

contabilidade ; N
XVI - efetuar o registro e o controle da Divida Interna

e Externa 3 .
XVII - apurar a contabllizar as mutagoes patrimoniais ;

XVIII - efetuar o registro e o controle dos bens iméveis

XIX - providenciar a identificagao e fiscalizagao de to-

dos os bens da Prefeitura j
XX - apresentar boletins, mapas, demonstragoes e balancg

- /PMTB/3/64




M_;””‘

PREFEITURY WOMGIPAL DE TELEMACO BORBA

Estado do Parana

]

Art. 332 - Compete ao Chefe da Secgao da Receita e Or
canento 1

1 - despachar o expediente, prestar informagaes e eml é
Pareceres sobre a matdria de sua competéncia |
) 11 - fiscalizar o andamento dos processos e documentos ﬁ
distribuidos pelos Servigos que lhe sao subordinados e verificar - J
Tesponsabilidades por irregularidades nos servigos de informagoes e |
| de tramitagdo de documentos j |
I11 - minutar editais, termos de contratos ou quais =
quer pecas relacionadas com assuntos da alcada da Secgao j '
IV - apresentar ao Diretor relatdric circunstanciadog
referente aos trabalhos da Secggo, do qual constarao, além das in -
fknnnagSes atinentes a execuggo dos servigos, as sugestoes julgadas
convenientes para o aperfeicoamento dos mesmos j
V - desempenhar as atribuigoes que lhe forem conferi-

tir

das pelo Diretor. \ |
Art. 3492 - Compete a Secg&o executar as seguintes fup

goes 3
I - Proceder a2 lancamentos para a cobranga de impostos

e taxas em geral j; R
o~
II - prestar informagoes sobre langamentos e outras o-

. i
corréncias relativas a tributagao j
131 - receber, dentro dos prazos legais, os recursos e

reclamagses dos contribuintes, de acordo com as instrugaes vigentef,

informando-0s © pedindo pareceres juridicos para serem submetidos a

Prefeito 3 K

IV - controlar toda a tributacao efetuada, incluindo- !

pentos e revisdes, aditamentos, retif%cagaes e cancelamentos; |
v - organizar o cadastro imobiliario e profissional, pa )

" %0 d
apreciagao dO
se langa

fiscals 3 . ~ I
B (s yI - proceder a inscrigao de contribuintes de todos os - J

taxas para fins fiscais ;

r

impostos ©
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VII - proceder a emissdo e distribuigao dos recibos -
de impostos, taxas e de outras rubricas de receita :

VIII - proceder & contabilizagio mecanica da emissao -
de recibos e da respectiva arrecadagao }

IX — promover a cobranca, por meio do "segundo aviso',
de recitos de impostos e taxas em atrazo e vencidos dentro do exer-
cicio ; X - remeter a Seccio de Contabilidade todos os elemen
tos necessarios ao contrdle da arrecadagdo ;

XI - encaminhar a Secgao de Contabilidade o boletim -
] mensal dos impostos langados e cancelados.

Art. 35¢ - Os servigos de langamento serao realizados
de acordo com as instrugaes baixadas pelo Diretor da Fazenda Munici
pal.
254 Art, 362 - Compete ao Servico da Divida Ativa :

I - remeter os recibos em geral, autos de multas e -
certidoes de divida, para cobranca executiva ;

Il - promover o contrdole da remessa e do movimento da
Divida Ativa em cobranga executiva ;

II] - receber e encaminhar pedidos de certiddes negati
vas sobre situacio de contribuintes, em relagaoc ao fisco municipalj
‘ IV - proceder ao controle do andamento das certiddes ;
g V¥ - comunicar a chefia as irregularidades e atrazocs =

[ no andamento dos processos de certidces ; , _

ek | VI - dar buscas que forem necessarias a rapida solugao
dos pedidos de certidoes ne\gativasﬂ;

JB& VIl - proceder a emissao de guias para a cobranga de e~

molumentos e para cobranga antecipada de tributos, conforme instru-

¢oes superiores. .
art. 37¢ - Compete a Tesouraria :

I - efetuar ¢ receblmento de impostos e taxas, emolu=-
mentos € outras rendas, mediante as guias expedidas pela Secg§0 da

Recelita 3 "
II -~ receber @ restituir importancias provenientes de

Ses depositos e flangas, a vista de guias de recolhimento expe
caugoes,

3/PMTB/3/64
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didas pelos Srgdios competentes 5
III - efetuar o recebimento, devidamente autorizado,
de creditos da Prefeitura, em poder de terceiros ou em repartigoes
Publicas 3
IV - receber cheques, assinados pelas autoridades com
i betentes, em estabelecimentos de créditos 3

V -~ custodiar valores, titulos e sélos que lhe forem

confiados j
VI ~ realizar o pagamento da despeza 3}
VII - realizar o pagamento dos vencimentos e salarios
do pessoal administrative e operario ;
VIII - depositar importincias nos estabelecimentos de
& | crédito de acdrdo com as determinagoes superiores ;
‘ IX - manter com regularidade a escrituracao do livro
5 "Caixa" de forma que fiquem evidenciadas as operagoes de entradas
00 | e saidas e o saldo existente sob sua responsabilidade j
X - manter registro atuallzado dos valores sob sua =

. | custodia 3 .
XI - encaminhar diariamente toda a documentagac refe =
rente as operacgoes de caixa a Seccglo de Contabilidade ;
XII - apresentar boletins diarios e demonstragées so =
| bre movimento e posigao financeira da Prefeitura.
| Art., 38¢ - Compete 5 Secgao de Fiscalizagao, pelo seu
Chefe e auxiliares 3 doa iy bl vl
I - fiscalizar o comércio fixo e ambulante 3
II - fiscalizar o cumprimento das lels, atos e posturas
municipals 3 :
ye III - proceder ao fechamento de estabelecimentos comer-
ndustrials encontrados funcionando sem licenga ou depois da

: it ciais e i N ad
de acordo com as instrugoes qgue forem baixadas pelo

cassaggo desta,
Diretor 3

Lod -~
IV - promover a apreensac e o leilao, na forma das dis

igoes 1egeis vigentes, das mercadorias encontradas em poder dos ~
pos

ambulantes nao licenciados j
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V - promover a apreensao de animais soltos nas vias
b | pablicas e o leildo, de acdrdo com as instrugles superiores ;
| VI - lavrar autos de multas contra os infratores de
lels, atos e posturas municipais j

VII - comunicar ac Diretor as ocorréncias e irregula
ridades nos langamentos e cobrancgas de impostos e taxas ;
il VIII - manter com regularldade a escrlturagao de re -
gistro de vefculos e ambulantes 3

IX - promover a fiscalizagdo da aferigao de balangas,
| besosy medidas e aparelhos e instrumentos de pesar e medir ;
g X - proceder a entrega de avisos e notificacoes aos
contribuintes, para pagasmento de tributos,

SECg#o VII
Da Diretoria do Patrimonio

Art, 399 - Esté a cargo da Diretoria do Patrimanio,
a administragao do patrimonio imovel e industrial do Municipio.
art, Lh09 - Incumbe ao Diretor do Patrimdnio além das
| atribuigoes gerais de Chefia :
ol I - administrar os préprios municipais, zelando pels
| sua conservacao ;j
II - mandar proceder ao tombamento e cadastro do ter-

ritdrio e bens do Municipio ;
II1 = processar o arrendamento, aluguel de imoveis my

de acordo com as instrugdes do Prefeito e leis em vigor ;
IV - informar e dar ou pedir pareceres sobre gquestoes

relativas a imoveis gue pertencam a Prefeitura H

A V - superintender a administragao dos servigos indus-

nicipails,

triais j 5 . .
VI - dar instrugoes aos fiscals e encarregados das di-
ersas Secgoes € velar pelo cumprimento das mesmas ;
-
¥II - sugerir ao Prefeito a aplicagado de penalidades «

ados dos serv;:.gos a Seu Cargo,

-
=

208 empreg
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Art, }j19 - Fazem parte da Diretoria do Patrimonio as
Seguintes secgges

1o I - Secgdo de Matadouros j
II - Secgao de Mercados e Feiras ;
II1 - Secgao de Jardins, Parques e Cemitérios ;
v - Administrag§o dos Estadios Municipais j
V - Estagao Rodoviaria.
Art, 29 - Compete a Secgio de Matadouros t

~ - 4 - " ( .
1 - conservagao e limpeza dos moveis, utensilios & =
recinto dos Matadouros 3

II - cumprir o seu regulamento interno §

III - zelar pela conservagao e melhoria dos Matadouros,
instruindo as pessoas a respeito, advertindo-as ou aplicando~lhes
as multas previstas em lei ;

Art., 43¢ - Compete a Secgao de Mercados e Feiras :

I - conservacao e limpeza dos mdveis, utensilios e re
cinto dos mercados e feiras j}
! II - arrecadagdo de sua renda ;

III - zelar pela conservagao ¢ melhoria dosMmercados e
feiras, instruindo as pessoas a respeito, advertindo-as ou aplican~
do-1ihes as multas previstas em lel j

IV - zelar pela execugao das disposigges regulamentares,
art, U4he - Compete a Secgao de Jardins, Parques e Cemi

[AEEa e
".:.n-‘"f teI‘iOS :

@g? pelo Diretor ; -
£ 11 - conservacao de monumentos e abrigos de uso pﬁbliu

III - combate a animais e ilnsetos nocivos j
IV - conservagao & limpeza dos jardins, parques e cemi

V - arrecadagao das rendas dos cemitérios 5
VI - escrituragao do livro de registro de sepultamentos ;
vII - zelar pela menutengdo e melhoria dos jardins, par=

=
("
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=
gu ©s e cemitérios, instruindo as pessoas sobre o seu uso, advertin
©-aS ou aplicando-lhes as multas previstas em leie

SECCXO VIII
Dos Estédjos Municipais e Estzcao Rodoﬁié;ig

Art. 459 - Os estadios municipais e a estagdo rodo -
viaria, quando existirem, serao administradas e funcionarso de a -
cordo com as normas que serao estabelecidas em lei ou leis espe =
clals, '

SECGH0 IX

Da Diretoria de Viacao, Obras e Plane jamento

Art, 462 - Compete a Dirstoria de Viagio, Obras e =
Planejamento, pelo seu Diretor e auxiliares, projetar, crgar, exe-
cutar, fiscalizar, gquando contratada, e conservar toda e qualquer
obra ptblica de atribuicio municipal e mais atribuigles que lhe fg
rem conferidas nesta e em demals leis e regulamentos,
art, L7¢ -~ O Diretor de Viagao, Obras e Planejamento
sera, de preferéncis, um Engenheirc Civil urbanista, e terd sob -
sua subordinagfo as seguintes Secgoes 3 '
I - Engenharia e Fiscalizacao 3
II - Planejamento j
131 - Servigo Rodoviario,
Art. 189 - Compete a Seccao de Engenharia e Fiscali-
zacad 3 . o
I - supervisionar a execugao € conservacgao das obras
pﬁblicas municipais, inclusive das edificagoes, instalacoes, cons-

trugoes e obras de arte 3
II - fiscalizer as obras piblicas contratadas pela -

Prefeitura 3
III - fiscalizar as obras particulares em geral ;
IV - fiscalizar as instalagoes mecanicas e elétricas

om eaiffcios particulares, estabelecimentos industriais e outros j

;,’PMTB/E}/G*!
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»
o V =~ fiscalizar o armazenamento e a manipulagao de in

flamaveis e exXplosivos 3

VI - lavrar sutos de infracdo e de multa relativos as
atividades cuja fiscalizagao lhe caiba ;
VII - promover, dirigir e fiscalizar os trabalhos topg
graf‘lcos da cidade com repres entagoes das rédes de agua e esgotos,
VIII - elzborar plantas que permitam a verificacao da
ol tributagao sobre a propriedade imobilidria ;
o 10 IX - zelar pela conservagao das plantas existentes e
manter em ordem a organizagé'o das plantas cadastrais da cidade j;
X - organizar e manter uma estatistica industrial do
munieipio 3
XI - zelar pelo cumprimento técnico dos contratos da
Prefeitura, especialmente referentes 2 concessdo de servigos publi
& | cos, apresentando ao Prefeito as sugestdes, pedidos de providsen -
g cizs e dentncias de irregularidades, sempre que julgar necessarlo 3
b | XI1 - aprovar plantas de construgges particulares de

qualguer natureza ;

XIII = proceder ou suspender os alvaras de construggo H
M XIV -~ proceder a estudos téenicos dos préprios munici-
palis e dos iméveis a serem adquiridos pela Prefeitura ou por esta -
recebidos em doagao, legado ou heranga
| XV « dar assisténcia técnica nas agdes judicials refe-
| rentes aos Services municipals em geral, gquando lhe seja solicitado
pelo Prefeito ou por qualguer dos Diretores ;

XVI —~ determinar o fornecimento de guias para recolhi-

mento ao Tesouro Munic;pal de caugoes, depos:.tos € guaisquer outras
proviaencias devidas a Prefeitura pelos concessionarios de servigos

2 publicos municipaise
Xvil - assegurar a estreita colaboraqao dos diversos

orgaos da Diretoria entre si e com os servicos federais, estaduais
e municipais ¢ instituigoes privadas que tenham a seu cargo atividg
des correlatas com a Diretoria, coordenando-os, orientando~os, fis~

calizando-0sS © auxiliando-0s.

b [
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Art, l9o -~ Compete a Secgao de Planejamento :
I - planejar, projetar e orgar as obras pﬁblicas en
geral ;

IX ~ estudar o plano de expansao e de remodelagao, o]
loteamento e o zoneamento da cidade ;

I1I - realizar estudos relativos a estética da cida-
de, localizagao dos monumentos e edificios pﬁblicos, templos,; hos
pitais, teatros e locais de reunizo j

IV - estudar os problemas do transito urbano, deter
minando as regras para o seu desenvolvimento nas ruas e logradou-
i 1 pﬁblicos da cidade ;

V - estudar o problema da habitagao ;

VI -~ proceder a estudos sobre a defesa sanitaria ve-
getal e animal do Munlciplo, bem como sobre a defesa contra todas
as formas de exaustzo do solc ;

VII -~ realizar estudos relativos ao regime dos rios,
suas retificacdes e canalizagao.

Art. 500 - Compete ao Servigo Rodoviaric :

I - elabtorar o Plano Rodoviario Municipal e proceder
3 sua reviséo, guando necessério, em harmonia com ©s planos rodo-
viarios estadual e nacional j

II - dar execugao sistematica a esse plano, efetuan-
do ou fiscalizando todos os servigos técnicos e administrativos -
cocncernentes a estudos, projetos, especificagaes, orcamentos, locg

3o, construgdo e melhoramentos das rodovias municipais
111 - aplicar, integralmente, em estradas de rodagem :
a)~ a cota que lhe couber no Fundo Rodoviario Nacio-
nal 3 b)~- © produto das operagoes de crédito realizadas com
a garantia da receita acima referida j
IV - conservar, permanentemente, as rodovias munici -
pais 3 V - sexercer a policia de tréfego nas rodovias munici-

mos da legislagao em vigor ;

pals nos ter “
vI ~ autorizar e fiscalizar a exploragao dos servigos

L [PMTB/3/64




PRI:‘FEI'[UIM MUNICIPAL DE TELEMACO BORBA

Estado do Parana

de transporte coletivo nas rodovias municipais, e nos térmos da le-

gislagao em vigor j

VII - conceder licenca para colocagao de postes, anl.m,
clos e acessos a postos de gasollna e outras utilizagoes compati =
veis com o local, na falxa de dominio das rodovias municipais ;

VIII - submeter a apreciagio do Departamento de Estra-
das de Rodagem do Estado, por intermédio do Prefeito, os planos de
operagbes de crédito ou financiamento de gualquer natureza, que ti-
verem de sér garantidas pela cota do municipio no Fundo Rodoviario
Nacional ou pelos recursos do artigo 82 da Lei Federal n® 302, de -
16 de julho de 1948 ;

IX - remeter anualmente, ao orgao rodoviario estadual
pormenorizado relatorio das atividades dos servigos de estradas e =
caminhos municipals no exercicio anterior, acompanhado de demonstrg
cdes da execugdo do orgamento do referido exercicio ;

X - facilitar ao Departamento de Estradas de Rodagem -
do Estado o conhecimento das atividades rodoviarias do Municipio, -
permitindo-lhe verificar a perfeita observancia das condigoes para
o recabimento das cotas do Fundo Rodoviario Nacional H

¥I - adotar, no que for aplicavel, as mesmas normas té
cnicas e administrativas, inclusive nomenclatura, vigorante nos segp
vigos dos Departamentos de Estradas de Rodagem Nacicnal e Estadual j

¥I1 -~ manter-se em constante comunlcagao com o Departa=-
mento de BEstradas de Rodagem do Estado, dando-lhe conhecimento da si
tuac;ao exata da v:.agao rodoviaria municipal, inclusive leis e demais
disposlqoes gque a regulamentam ou vierem a regulamenta-—la 5

¥XII1I - estimular, por todos os meios nabels, a propaga;;
o da estrada de rodagem, dando publicidade, n3o so de suas proprlas
como de estudos sobre a tecmca, economia, admmistragao

d
ativldades,

e trafego rodoviario,
§ tnico - @onsideram-se rodovias municipais as estra -

de rodagem compreendidas no Plano Redoviario Municipals

das
i SECGHO X
| Da Diretoria de Educacfio Piblica e Assisténcia
| Social -
/PMTE/3/64
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Art, 512 - Compete a Diretoria de Educagdo Publica e
Assisténcia Social :

Administrar e orientar escolas, parques infantis, bi-
bliotecas piblicas e demais instituigdes culturals bem como orgaos
de assisténcia social que lhe sejam diretamente subordinados, coor-
denando as suas atividades.

Art, 522 - A Diretoria de Educagdo Publica e Assistén
¢cia Social, dirigida por um Diretor, compreende

I - Servigo de

Instrugio Primaria

I1 -~ Servigo de Assisténcia Social

s e

P‘VITB/SI 64

II1I -~ Servigo de Educgggo Fisica e Esportes ;
IV - Servico de Recreagao ;
V - Servigo de Documentagdo Historica e Social e Bi-
bliotecas Pliblicas.
Art.
gerails constantes do artigo 292 :
I - propor ao Prefeito, ouvidos os respectivos chefes

32 « Compete ao Diretor, alén das atribuigSes -

de servigos
4 [ s Lod A ~

a)- criagao, localizagao, transferencia, conversao e

supressgo de escolas, de acordo com o recenseamento escolar ;
2 . -~ » ~

b)- criagdo e localizagac de quaisquer Orgaos culturais
relacionados com os servigos da Diretoria j '

c)- criagido e localizagao de instituigoes de assisten-
cia soclal ; . -

d)= organizagao de comissoes para estudo dos problemas
locals relacionados com educagao e assisténcia social ;

e)~ promover ou sclicitar de institutos, inquerltos e

pesquisas que possam servir de base a futuras reorganizagoes da Dire

toria j _ .
f)~ realizar, periodicamente, Congressos para debate -

dos problemas relacionados com a educagao, cultura e assisténcia so-

cial do hun101piog
Arte. 54e - Compete ao Servigo de Instrugdo Primaria s

I - incentivar o desenvolvimento do ensino prlmario no

Municipio 3
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- II - sdministrar e orientar todos os estabelecimentos
O pré-primirio e primario, tanto municipal como particula -
Subvencionados pels Prefeitura H
. II1 - realizar reunioes pedagégicas dos professores
primarios, orientando-os na escolha dos melhorss métodos de ensino
IV - elaborar o programa de ensino proprio para as es
coles municipais

de ensin
r

e

Sy

—

3

?

?
N s - . ] .
V - realizar, pericdicamente, o recenseamento’ das

S de sels a treze anos de idade, bem como os dos adultos e g
ntes

o

l‘
Qo

0

I

analfabetos ;
VI - inspecionar as escolas municipais e as particula-

langa
lesce

jon
n

»

@ res subvencionadas pela Prefeitura ;
VII - controlar os mapas de movimento escolar

?

Jod VIII - divulgar os melhores resultados obtidos no easino,

- #
Indicando os metodos empregados 3
IX - estimular os professores a frequentarem cursos de -

2 = # . . ~ .
feriss realizados pelos poderes publicos ou por assoclagoes particu=~

lares 3
A a
‘ X — preopor ac Diretor o comissionamento de professores
i primérios municipais afim de gue frequentem cursos de aperfeigoamen-
: to 3

. "
XI - dar parecer sobre criagao, localizagio e transfe -

réncia de escolas municipais
XII - proceder ao trabalho de concursc de professores

municipais 3

primérios
XIII - proceder ao trabalho de exames de habilitac3o de

-

professores leigos 3 )
& o~
XIV ~ dar parecer sobre substituigdo de professores w
primarios manicipals 3§
I XV - favorecer, por todos os meios, a Campanha de Edu-

o -

XVI « zelar pelo cumprimento da lei de obrigatoriedade

escolals.
-
L]

Art. 552 = Compete ao Servigo de Assisteéncia Soclal

/PMTB/3/64
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I - estudar as necessidades do meio e tragar plano pa
T8 & fundag2o de instituicOes de assisténcia social municipais j
II - as possibilidades de entrosamento entre as esco -
135 profissionais, orfanatos, créches, asilos e outras institui-
g?es de assisténecia jé existentes no Municipio e as que venham a -
Ser fundadas pela Prefeitura 3
III -~ opinar sobre a aplicacdo de doagoes ;
IV - opinar sobre a distribuigdo de auxflios e subven-
goes municipais a instituigdes particulares de assisténcia social, |
Art. 569 - Compete ao Servigo de Educagio Fisica e Eg

portes

I - orientar e fiscalizar de modo geral todas as ins-
tituigdes e atividades municipais referentes a educacio fisica j
I1 - promover, através das instituigdes de educagao f£i
= sica, a educagao moral e civica das criancas e adolescentes ; ’
% 111 -~ incentivar a fundagao de associagoes de carater -
| particular que visem a educaggo fisica, especialmente infantil e - }
juvenil j
IV - incentivar a realizacgao de torneios e campeonatos ‘
municipais. _ .
Art, 572 - Compete ao Servigo de Recreagao : l
I - a2dministrar e orientar os parques infantis municl ‘
estudando e organizando um plano de conjunto para sua cria -

pais, g .
atendendo, principalmente, as necessidades dos bairros opera- |

-~
cao,

rios ;
1I - elaborar o programa de atividades dos parques in-

fantis, inspecionaﬁlos e propar ao Diretor medidas convenientes pg i
!

a

o seu desenvolvimento j
111 - estimular a realizagao de festas inspiradas nas -

¢radigdes do povo brasileiro e nos seus idealis cfvicos, ’ i
Art, 58¢ - Compete ao Servigo de Documentagao Histori

1 e Biblictecas Piblicas 3 '
I - organizar e administrar as bibliotecas publicas -

estudando e organizando planos para sua criagao ;

1] - orientar a organizag2o de bibliotecas nes reparti

municipals:

3/PMTB/3/64
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'§ tigoes e escolas municipais, colaborando com a iniciativa particu -

2 goes particulares j

. - . ’ 4
Ll V ~ promover, periodicamente, concursos fotograficos -

£ » 5 1174
. ggo e o grau de desenvelvimento em todos os seus campos de ativida -

' o

I: & = # .
% Lentosy livros, revistas, relatorios, memoriais, jornais, fotogra =~

| T L3 ¢ = ~A .
" do Municipio, com premios aos concorrentes vencedores ;
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— e ——

| lar na criagio de pequenas bibliotecas especializadas ou populares,
e estimulando = criag@o e organizacao de bibliotecas de institui -
?

ITII - realizar, anualmente, a "Semana do Livro" com o
fim de despertar gostc pela leitura e obter donativos para o fundoc
municipal das bibliotecas j

IV - recolher, restaurar e conservar os papéis, docu -

fias e todas as fontes que proporcionem material para a reconstru -
¢cac da vida histdérica do munic{pio, pondo-os em condigoes de seren
consultados e publicados 3

| A 4 N . ]
i ou sobre assuntcos historicos que focalizem motivos ou acontecimentos

V1 -~ promover e realizar o levantamento das sitanSes-sg

ciais e econdmicas do Municipio, coligindo e publicando mapas, dados
»

estatisticos, esquemas, graficos, que permitam estabelecer sua posi~

des 3

VII - coordenar e elgborar os dados obtidos por outras -
repartigoes publlcas ou por particulares, organizap, quando for opor
tuno, servigos de pesquisas e inquerltos soc1ais e manter correspon=

dencia com outras biblictecas,
SECGHO-XI

Da Diretoria dos Servicos Juridicos

Art. 599 -~ A Diretoria dos Servigos Jurfdicos compor-sew
2 da Procuradoria, Consultoria e Servigo de Documentagao, Biblioteca

e Expediente. ’ .
Art, 602 - Compete ao Diretor, alem das atribuigoes ge-

| ais constantes do artigo 292 3 |
I - Organizar e dlStfibuir os-servicos afetos s Direto-

riza j II - cooperar com o Prefeito, quando solicitado, no estu-

Ml
.?“?PMTBﬂﬂﬁ4 J
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g9 & elaboragdo de projetos de lei 3
III - orientar e presidir, mediante designagdo do Pre-
Processos e inquéritos administrativos,

Art. 612 - Os cargos de Diretor, Procurador e Consul-
tor so poderao sér preenchidos por advogados devidamente habilita -
dos, na forma da lei, e serao isolados de_prov1mento em Comissaos

Art, 629 - A Procuradoria compete 3

I -~ representar a municipalidade em qualquer juizo ou

feito,

instancia ; "
Il -~ efetuar a cobranga, amigavel ou judlcial, da divi
da ativa do Munic{pio 3
III - promover a defesa do patrimonio imovel da Prefei-

tura. % "
Art, 632 - A Consultofiia, no exercicio de suas fun -

coes precipuzs, compete :

I - emitir pareceres sobre assuntos referentes P apli-
cagﬁo de leis em geral, orientando, atraves dos mesmos, as decisces
do Poder Executivo 3

11 - opinar, através dos respectivos pareceres, sobre -
todo e qualquer assunto de natureza juridico-legal, inclusive sobre
assuntos de pessoala

Art. 642 - Ao Servigo de Documentagao, Biblioteca e Ex
pediente conpete

I - organizar e manter em ordem, sob sua guarda e res-
ponsabilidade, O arquivo de todos os documentos da Diretoria j

II - manter sob sua guarda e fiscalizaggo, devidamente
classificados, todos os livros pertencentes 2 biblioteca’;

111 -~ organizar e manter atualizados ficharios de doutri
1egislagao e Jurisprudencia em geral, de forma a atender consul-
atéria jurldlca de interesse da Prefeitura j;

IV -~ manter fichario atualizado de processos judiciais
jcipalidade seja interessada ;

¥ . proceder a sindicancia quanto ao enderego, identifi
situag2o economica ou mais circunstancias de interesse, rela-

nas
tas sobre m

em que a Mun

caga0;
. tiﬁas aos devedores dos cofres municipals, atendendo a todos os pedi
f %}PMTB/:%/M
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dSS’ QUe; Nno mesmo sentido, lhe forem feitos pelas outras reparti -
goes 3
VI - copiar e conservar em fichario todos os parsce -
T&S que forem emitidos pela Consultoria ;
) VII - atender o expediente e dar todas as informagoes
a0 publicc sobre o servigo de cobranga da afvida ativa ;
VIII - exercer todas as demais atribuigoes que lhes fo-
rem cometidas pela Procudadoria, pela Consultoria e pelo Diretor, a
bem da regularidade e da eficiéncia da Diretoria dos Servigos Jurf-
dicos. '

SECGXO XII

Da Diretoria dos Servicos Pablicos

. Art. 65¢ - A Diretoria dos Servigos Pablicos tera a
k| chefia-la um Diretor e compor—se-é dos seguintes servigos :
i I - Servigo de Limpeza Piblica ;
c_gi II - Servigo de Transportes Coletivos j
, z III ~ Servigo de Abastecimento de Géneros ;
| ‘ IV - Servigo de Abate, Matricula e Vacinagao de Ani -

0 mais 3 5
: V -~ Servicgos Funerarios j
VI - Servigo de Luz e Telefone 3
VII - Servico de Agua e Esgotos ;
VIII -~ Servicgo de Iluminaggo Piblica,
Art. 662 - Compete 2 secgdo do Servigo de Limpeza Pl
blica 3

I - varredura das ruas, sargetas ¢ passelos, e remo -

na@ de produto da varredura 3
II - coleta, remogao de lixo dos estabelecimentos pu -

1 ey

% | nlicos © domiciliares 3
: III -~ remogao dos animals mortos ,encontrados nos lugares

publicos 3 . .
TV = irrigagao e 1avagem das ruas, lavagem, asselo e dg

fecg§0 das 1natolagoes sanitarias de uso publlco, das bocas de 10

sin
de estacionamento de vefculos e de animais ¢ dos behe

wf bo, dos pontos

/PMTB/3/64 " 4 1 n0s |
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v - capinaggo das vias pﬁblicas e remoggo do produ -
to das capinaQSes, das limpas e das podas e de arborizagaes das =~
Tuas ¢ dos logradourcs publicos ;

VI -~ zelar e contribuir para a melhoria da limpeza pQ
blica, instruindo a populaggo a respeito, advertindo-a ou aplican-
do~1lhe as multas previstas em lei ;

VII - encarregar-se do depdsito e aproveitamento do 11
Xo e da conservagﬁo de veiculos e trato dos animals usados no Ser=-

\ 0
Art. 672 - Compete a secggo do Servico de Transporte

I - autorizar e fiscalizar a exploragao dos servigos
de transporte coletivo nas rodovias municipais e nos quadros urba=-
| nos e suburbanos, nos térmos da legislagado em vigor 3
¥ | 11 - fazer cumprir os horérios, pregos de passagens e
de fretes, aprovados pelos contratos e suas alteragoes eventuais j
III - proceder a inspegao de todo vefculo das linhas -
interurbanas, urbanas e municipais, para verificag§0 dos requisitos
de conforto e seguranga e condigSes de conservagEO 3
k) Art., 682~ Os motoristas de veiculos de transporte coletivo
| serao obrigados a :

a)~ evitar paradas e partidas bruscas ;

b)- stender com regularidade, as ordens e instrugSes -
emanadas da fiscalizagao e controle de trafego, do Servigo de Tprang
portes Coletivos.

Art, 692 - Os concessionarios ou seus prepostos, além
'ﬂi} das penalidades previstas no Codigo Nacional de Transito e no Codi-
! go Bstadual de Transito, ficardo sujeitos mais as seguintes multas,
o que serSo impostas pela Prefeitura §
| I - multa de 10.% (dez por cento) sobre o salario mi-
g8 il i v;gencia na regiao, para cada viagem regulamentar que seja
‘ suspensa, Salve ¢a asos de forga maior j |
' II - multa de 2 a 10 & (dois a dez por cento) para ca-
m causa justificada ; |

da viagen atrazada, se

" 3/PMTB/3/64 ,‘
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III - multa de 5 % (cinco por cento) sdbre o salarlo
minimo em vigor, para os infratores das demais disposigbes désta -
Se»gao“

§ 12 - &s multas, calculadas percentualmente sobre o

-
salario minimo vigente na regizo, serao cobradas em dobro, nas rein
N Cldenulas.

1 § 22 - A falta de pagamento das multas, no prazo fixg

do, constitui motivo para rescisso do contrato de concessﬁo, a Jjui-
0j 8 z0 da Prefeitura, e independente de qualquer indenizagﬁo a0 conces—
; sionério,

Art. 702 - Compete a gecgio do Servigo de Abastecimen
to de Géneros, superintender, orientar e fiscalizar c¢ funcionamento
dos mercados e feiras-livres do Municipioo

Art, Tl¢ - Ag felras-livres se destinam, na mesma for

} ma gue os mercados, ao comércio a varejo de frutas, legumes, ortall

| gas, aves, OVDS, pelxes e demais géneros e utens{lios de primeira -
necessidade, para o abastecimento doméstico e facilidade da venda -
direta do pegueno produtor ou criador aos consumidores,

Art, 728 ~ As feiras e mercados funcionarac em dias,
norarios e lugares determinados pelo Prefeito Municipal,

Art. 732 - S podarao vender nas feiras livres os fel

, rantes que se inscreverem, previaﬂﬂnte, na Prefeitura Municipal.
| Art. 782 = Para exercer o coméreio nas feiras livres,
| o interessado & obrigado a exibir ao funcionario encarregado de sué
ol fiscalizagao, carteira sanitaria expedida pelo Centro de Saude e o
comprovante de inscrigdo, conforme o arEigo anterior.

Art. T9® - Os feirantes sao obrigados a observar as -

-~
seguintes prescrigoes 3
-~
I - acatar as ordens e instrugoes do pessoal encarre-

ado da flscallzagqo das feiras e observar para com o publlco as =

g 8
" as de boa educagao, devendo apregoar suas mercadorias sem voze-

norm

: ric ou algazarra i}
¥ 1I - manter rigorosamente limpos e devidamente afeti~

W d o pgsoS, as balancas e as medidas indispensavels ao comércio =
f 05

de seus artigos j
4 i[PMTB/3/64
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III - dispor as suas mercadorias de modo a nao inter-
romper o transito, sempre sobre bancas ou acondicionadas 3 altura
devida, acima do nivel do sdlo 3

IV « nao iniciar as vendas antes da hora determinada
Para a abertura da feira nem prolonga-~las apés a hora estabelecida
Para o seu encerramento,

Art, 802 - £ expressamente proibido ao feirante re -
Servag mercadorias, mesmo que pr%viamente vendidas, para quem quer
gque seja,

Art, 812 - £ expressamente proibido atravessar géne-
r0s destinados ao consumo pﬁblico, tenham ou nao dado entrada nas
feiras~livres,

§ Gnico - Consideram-se atravessadores de géneros :

I - os que comprarem, no todo ou em parte, ganeros -
destinados as feiras-livres ou mercados, ou gue, por qualquer for-
ma, concordarem para que o produto nao dé alf entrada, pouco impor
tando que o ato discriminado seja praticado em estradas pﬁblicas -
ou particulares, nas ruas da cidade ou vilas, ou nos arredores do
Municipio 3

II - os que, com not{cias tendenciosas ou intento ma=-
1icioso, induzirem os condutores de gEneros a nao levar os produtos
%s feiras ou mercados, '

Art., 822 - Sera interditada gualqguer mercadoria que -
nao esteja de acordo com as disposigoes do Coédigo Sanitario do Estg
do, 5

Art. 832 - Os velculos que conduzirem mercadorias pa-
ra os mercados ou feiras deverao sér descarregados imediatamente a=
pbs a chegada e colocados na situaggo e ordem que forem determina-
das pelo pessoal encarregado da fiscalizagao.

Art. 8li2 - Aos infratores de dispositivos aqui enun~
ciados seré aplicada a pena de multa de 5 % a 30 # (cinco a trinta

Het cento) sabre 9 Salério minimo vigente na regiﬁo, conforme a grg
f vidade da infragade. .
I Art, 852 — Alem da penalidade constante do artigo an-
P i‘%PMTB,fs/M
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terior, incorrerfio na suspensio temporaria ou definitiva, segundo
as circunstancias e a gravidade do caso, de suas atividades, os -
feirantes que g

I - desrespeitarem, por mais de ume vez, as ordens
eﬁinstrugSes dadas pelos funcionirios encarregados da fiscallza-
cao 3

II - reincidirem em infragoes de pesos e medidas e -
em desacato ao publico j
III - venderem bebidas alcoélicas, alcoolizarem-se ou
perturbarem, de qualquer forma, a boa marcha nas feiras livres, -
dos servigos a que as mesmas se destinam,

Art, 862 - E expressamente proibido a2 qualquer fis-
cal, qguando em servigo, fazer compras nas feiras-livres ¢ merca-
dos. '

Art., 879 - Compete a secgdo do Servigo de Abate, Ma
tricula e Vacinagao de Animais :

Observar a rigorosa aplicagcao de todos os dispositi
vos relativos ao assunto e constantes do Codigo de Posturas do My
nicipio.

§ tnico - Os assuntos nao previstos na 1egislag§o -
mencionada néste artigo, serdo regulados em leis especiais.

Art. 882 - A secGao dos Servigos Funerdrios compete:

Cumprir e fazer cumprir as disposigSes constantes do
Cédiro de Posturas do Nunicipio, na parte dos cemitérios pﬁblicos

e servigos gue s€ destinam.
art. 892 - A secglio do Servigo de Luz e Telefone com

te : s .
pe Cumprir e fazer cumprir os dispositivos constantes

da lei especial que venha a regular os referidos servigos, no Muni
Ci’.pioc : . =

§ unico -~ Enguanto nao sobrevier a legislagao mencip
nada néste artigo, cabe ao Servigo fiscalizar, diretamente, as ati
vidades existentes e 0 rigoroso cumprimento das disposigoes das =

concessoes existentes,

PM’I‘B/ 3/64
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Art. 902 - Compete a seccio do Servigo de fgua o -
Esgotos s
B I - fisealizagao e conservagao das fontes de capta
¢a0 e reservatorio de égua H
, II - administracao das estagbes de tratamento de a-
gua e maquinas j '
III - fiscalizagdo, conservagao e ampliagao da réde
de distribuigao de agua ;
IV - fiscalizacBo e medigdo do consumo de agua j
V - lengamento dos débitos dos consumidores .
VI - fiscalizagao e consérto de hidrometros 3
VII - ligagBo de agua e interrupgao de ligagao deter-
minada pelo Dirstor j
VIII - fiscalizag3o e conservagio da réde de esgotos j
IX - fiscalizagdo da execugzo da instalaglo de esgotos ;
X - ligagBo de esgbtos e interrupgso de ligacdo quando
determinada pelo Diretor ;
XI - solicitagao das providéncias que julgar convenien~
tes a menutengio e melhoria dos servigos de agua e esgdtos.

§ tnico - Quando os servigos a que se refere o presen
te artigo estiverem sob responsabilidade de concessionério, a0 mes=
mo cabe o cumprimento das atribuigSes supra referidas, ficando 2 =
cargo do Servigo a fiscalizaggo da execuggo dos mMesSmoS.

Art. 912 - Ao Servigo de Iluminagio Publica cabera a
observéncia das disposigSes constantes da lei especial gque venha a

regula=-10.
SECGAO XIII

Disposigges,£34551§
Art, 922 - A Prefeitura Municipal adotara como mého-
do asdministrativo, afim de melhor realizar os servigos pﬁblicos, o
ragime de planifiCBQQOa
Art. 932 - As atribuigoes conferidas por éste CSdigo
as diversas repartigges df Prefeitura ou aos seus funcibnérios, nao
excluem © exegcicio ou acumulo de outrag fungoes, em carater excep-
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cilonal pelo Prefeito Municipal.

Art., 942 - Esta lei entrara em vigor na data da =
a4 e . o i L
Sua publicacao, revogadas as disposigoes em contrario,

Gabinete da Prefeitura Municipal, em l4 de maio de

1096}4.'
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