Prefeitura Municipal de Telemaco Borba

- Estado do Parana -

LEI Ne 178

Simula - REORGANIZA a estrutura adminis-

trativa da Prefeitura Municipal
de Telémace Borba, Estado do Parani, e -
dd outras providencias.

A CAMARA MUNICIPAL DE TELEMACO BORBA, ES
TADO DO rm, naam e BU, PREFEITO MUNICIPAL, SANCIONO a seguin-
te lel :

CAPITULO I
DA ORGANIZAGZO DOS SERVIGOS

Artigo 12 . 0 sistema administrative da
Prefeitura Municipal de Telemaco Borba fica eonstitufde dos seguin-
tes drglos 3
I - Gabinete do Prefeito = G.P.
II - Diretoria des Servigos Juridicos e Administratives -
DeSadohe 3
III - Diretoria da Fazenda Municipal - D.F.M. §
IV < Diretoria de Educagdo Piblica e Assistenc:la Social - |
D.E.PoAeSe § I
V - Diretoria de Viagae, Obras e Servigos Piblicos = D.V.0.S.Pe}
VI - Orgaos Autonomes,

carituLo II
DA COMPETENCIA E COMPOSIGXO DOS ORGXOS ADMINISTRATIVOS
* Secgdo I
Do Gabinete do Prefeite

. : Artigo 22 -~ Compete ao Gabinete do Prefei-
o 2

. &) Cooperar com o Prefeite no estudo e elaboragao de projetos
e led 3
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b) Assistir ao Prefeito nas suas atividades em geral §

¢) Processar a correspondgncia oficial e particular do Prefei
to, mantendo em ordem o respectivo arquiveo de evidéncia H

d) Orientar o Prefeito nos assuntos de natureza téenica, rela
tives a empreendimentos do governo municipal §

e) Dar conhecimento aés titulares das diversas diretorias das
resolugbes oficials emanadas do Prefeite e relacionadas com as ativida
des dos drgles da administragac municipal j

£) Convocar, por determinag3c do Prefeito, reuniSes periddi-
cas dos ocupantes dos cargos de Diretor, assessorando-¢ e tomando as -
medidas neeessdrias para cumprimento das deliberagdes que venham a sér,
por ocasilo das mesmas, sugeridas e aprovadas ‘

g) Sugerir e propor medidas de carater técnico e administrati

Vo } "
h) Exercer a coordenagao das atividades polftice-administrati

vas do Prefeito com os munfeipes, ontidades, assoclagles de classe e
orgdes de divulgagde 3

i) Divulgar os empreendimentos, obras e servigos da municipa-
lidade, dando os necessirios esclarecimentos piblicos sobre medidas de
carater administrativo que venham a s@r adotadas 3

§) Promover propaganda de incentivo 3 coopsragic e apoic dos
mun{eipes com o govérno municlpal e 3s suas realizagdes e empreendimepn

tos '
1) Manter contactos com os orglos da administragie piblica eg

tfdual ou federal, visando promover o hem estar dos munfcipes, em relg
¢ao aos seus interesses junto 3s referidas repartigles 3

B) Dar atendimente e prestar assistencia as iniciativas que
Visem © bem estar publico, emanadas de Srgios da administragio péblica
federal ¢ estadual H

n) Representar o Prefeite, quando por delegagie, nos atos e -
solenidades de carater oficial 5

©) Recebor as pessoas que procurarem o Prefeitec, prestando-
lhes os necessirios esclarecimentos e marcando-lhes audiéncias.

Secgao 1I
Da Diretoria dos Serviges Jurfdicos e Administratives

Artigo 32 - 830 de competencia da Diretoria




Prefeitura Municipal de Telémaco Borba

- Estado do Parana -

dos Serviges Iuridicos e Administrativos da Prefeitura as atividades

de ¢
Ia Racabimento, distribuiqao,-controle de andamento e ar-

quivamento definitivo de papeis da Prefeltura §
I - Adrinistragie do patrimonio imovel e industrial do Muni-
cfpio 3 | "
III « Preparagio, reglstro, puklicagdo e expedigao dos atos do
Prefeite § B
IV « Recrutamento, seleg&o,'treinamenta, rogime juridico, een
tréle funeional e demails atividades do pessoal }
| V - Padronizagle, aquisigBo, guarda, distribuigio e centrole
de tode ¢ material utilizado pelos Orgdes da administragdo municipal j
VI - Tembamente, registre e inventirio de todos os bens méveis,
imdveis e semoventes da Prefeitura j
VII - Promogac de medidas judiciais que visem a defesa do patri-
maniozmunieipal, assim como a cobranga de débitos inscritos em dfvida z
tiva, pela Diretoria competente da Prefeitura Municipal 3
VIII - Orientagao do Prefeito, através de pareceres, em assuntos
de orden jurfdiea e legal de interesse do Municfpie.

Artige 42 - A Diretoria dos Serviges Jurfdicos
© Administratives compoe-se das seguintes unidades de servigo, imediatg
mente subordinadas ao respective titular :

- 1 - 8ecelo de Portaria, Expediente e Protocolo j
II - Secgdo de Patriménie, Arquive e Almexarifado 3
IIT - Secgao de Pessoal e Servicos Jurfdices.

drtigo 58 - 4 Prefeitura, sempre que houver e
cenveniencia, dard atencao especial ao aperfeicoamento de seus servido-
Tes, proporcionando-lhes, na medida das dispenibilidades, curses e esti
gles especiais de treinamento.

Secgao III
Da Diretoria da Fazenda Munieipal

Artigo 62 - A Diretoria da Fazends Hunicipal é
® drgde da administragdo encarregado de executar a polftica economica e
financeira do Municfpio, sendo de sua atribuigao s

I - 0 langamente, fiscallzacio e arrecadacio dos tributos e =
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rendas municipals 3 "
II - O recebimento, pagamento, guarda e movimentagao dos di-
pheires e outres valores do Muniefpio
IIT - A elaboraglo da proposte orgamentiria e o contrele da e-
xecugao do ergamento j
IV - 4 escrituragio contabil da Prefeitura, com elaboragidc -
dos balanges, halancetes, prestagdes de contas e demais documentos da
situagio financeira e patrimenial da Prefeiturz j
V - A classificagio ¢ anflise da despesa e da reccita do Mu-
nicipis 3
VI - A realizagio de estudos sobre suplementagdo de verbas e
aberturas de eréditos especiais e extraordiniries ; |
VII . 4 conferencia das f6lhas de pagamento do pessoal, para =
fins de empenho, auterizacie e cpédites ;

VIII - A inscricio em dfvida ativa, des débitos de contribuintes
que nao tenham satisfeito seus respectives pagamentes, nas épocas fixg
das na lei tributdria municipal j

IX = A fiscalizagao das pesturas municipals, nos assuntos que
lhe sac atinentes. |

- Artigo 72 ~ 4 Diretorlia da Fazenda Munilcipal
compoe-se das seguintes unidades de servigo, imediatamente subordina-
das a0 seu respective tltular
I - Secgdo de Fiscalizagao
II - Seecao de Tributagao e Cadastroe §
1II - Secgao de Tesouraria 3

IV - Secgao de Dfvida Ativa;
V- Sucio de Gulabilidade ¢ Guamen?,
Secgao IV

Da_Diretoria de Educagioc Piblica o Assisténcia Social

o artigo 8@ - A Diretoria de Edueagdo Piblica e
Assisﬁ:ncia Social é o drgdo responsavel pelas atividades relativas 3
Sducagao piiblica e & assisténcia social da Prefeitura Municipal, compe-
tindo-lhe :

I - 4 instalagio e manutengdo de estabelecimentos munieipais
de ensino destinados 3 instrugao primaria ; |

II = 4 elaboragdo e execugdo do Planc Municipal de Educagao }

TEY . d avacnhons M- & o BRI o e R M e 1T S
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IV - 4 difnsdo cultural e a elaboragic e execugao de programas
recreativos e esportives j .
T « 4 coleta e dlscriminagic de dades relativos a documenta-
gdo histérica ¢ social do Munieiple ;
VI « 0 atendimento assistenclal aos racenhscidamente necessita-
dos que procurem o Poder Publico Municipal em busca de ajuda j
 VIT = & assistineia médico-soclal a 3 populagac do Municipio j
VIII - 0 encaminhamento de pessoas comprovadamente sem recurses a
postos do saude e outros servigos assistencials j
IX = A promogac do levantamento de rascursos da comunidade que
pessan sér utilizadns no socorro o assiztinela a necessitados §
X - A fisealizagac da apliecagae das subvengaes consignadas no
orgamento para entidades ‘de assistdnala saclale

Artigo 92 - A Diretoria de Rducagao Piblica e
Assistencia Social constitul-se das seguintes unidades de servige, ime-
diatamente subordinadas ac respective titular 2

I - Servigo de assistoncia ME&dico-Social ;
1T - Servigo de lustrugdo Primiria 3
IIT - Servigo de Cultura e Recreacao,

Artizo 102 - No Servigo de Instrugao Primdria
ficam compreendidas as unidades escolares de Municipio, constitufdas de
Grupes Escolares Municipais e Escolas Munlcipais.

Pardgrafs finlce - Criladas e instaladas, s3o mantidas pelo Servigo
de Instrugdo Primdria as sezunintes unidndes escolares :
I ~ Grupe Egecolar Municipal "Congelhelrs Zacarias", no bair
ro das cem ¢asas pepulares, na sede do Municipio 3
IT -~ Bseola Municipal "Regente ﬁ61j0"9 no bairre Vila Ana Ha-
ry, na sede do Munieipio j
III - Bscola Munieipal "Castre 4lves™, no bairrc Vile S83¢ Frap
eisco, na sede do Municfpio ;
IV - Escola Municipal "Duque de Caxias", no bairro Jabotica-
z:;p as margens da estrada que liga a sede do Muniefpio 3 "Rodovia do -
e" 3 ' ‘
s ¥ = Escola Munieipal "Almirante Barrose", no bairre Iratim,
ar margens da estrada que ligs a sede do Muniefpto a “Rodovia do Café" §
VI - Escola Muniedipai “Santos Dument", no bairre Triangulo
Vi1 - Escole Municival "Padre Anehiata®. ns canflucnais da e
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trada que liga a sede do Municipio % "Rodovia do Cafd", com a estrada

estadual Tibag{-Ortigueira }
VIII - Escola Municipal "General Osério", no bairro Areia FPre-

ta 5 IX - Bscola Municipal "Clave Bilae®, no bairro Imbauzinhe,
%5 margens da estrada estadual Tibagf-Ortigueira, proximidades da divi-
ca ddste dltimo muniefpio cem Telémacc Eorba }

X - Escola Municipal "Almirante Tamandaré", no bairro Xar-
queada de Baixo }

X1 - Bscola Municipal "José Bonifdeio", ne bairro dos Pau-

listas -
XII - Escola Muniecipal "Barao de Rio Bramco', na sede do dis-

trito administrativo de Imbad §

XIII - Escola Municipal "Princesa Isabel, no bairro Campina
de Juca Pedre %

XIV = Escola Municipal "Bmiliano Perneta", no bairro Areia
Preta de Cima j

XV = Escola Municipal "Menteiro Lobato™, no bairreo Vila San-

ta Rita, na sede do Municipio

XVI - Escola Munifeipal "Ruil Barbesa", no bairro Limeira.

Seccgao V
Da Diretoria de Viagdo, Obras e Serviges Piblices

Artige 112 - 4 Diretoria de Viagdo, Obras e =
Serviges Piblicos & o drgdo incumbido das seguintes atividades 3
I - Elaboragaoe de projetes, construgao e conservagio de obras -
piblicas munieipais e prépries da municipalidade }
II . Licenciamento e fiscalizagao de obras particulares em gerals
IIT - Pavimentagdao de ruas e abertura de novas artérias e logra=-
douros piblicos 3
IV -~ Construgae e conservagiio de ruas, estradas e caminhos muni-
c¢ipals integrades no sistema rodeviiric do Muniefpio ;
V - Fiscalizagdo de contratos relacionados cem serviges a seu
eargo §
VI - Fisealizar ac instalacess macaniese & eldtrienc da odiff{nias
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aos servigos municipals em geral §
VIII . Exsrcer os servigos de manutengﬁo dos parques e Jardins
péblicos, cuidando da arborizagdo das vias piblicas do Municipio j
T - Manter os services de limpeza publica }
X - Promover a adninistracio dos cemitéries piiblicos muniei-

pais
' XY -« Manter og servicos pub;ieos de abastecimento de Peneros,

através dos mercades, feiras e matadouros municipais 3
XII - Fiscalizar os servigos piblicos concedidos ou permitides
XIII - Administrar os servigos de iluminagde piblica §
XIV - Operar, manter e conservar as redes de distribuicfo domi-
eiliar de energia elétrica do unicipio
XV - Fiscalizar as pesiuras municipals, quando nae conflite com
as atribuigles da fiscalizagao fazenddria §
XVI - Executar cs servigos de manutengioc da frota de vefcules da
municipalidade, sua guarda e conservagao j
XVII - Cuidar de trato dos animais dos vefculos de tragde, utili-
zades nes serviges piblicos muniecipais,
arcigo 128 - & biretoria de Viagio, Obras e
Serviges Publicos constitui-se das seguintes unidades de servico, ime-
diatamente subordinadas ae respective titular :
I - Secgdo de Expediente e Fiscallzagao }
II - Secgae de Viagao, Obras @ Planejamente
IIT - Becgao de Transportes e Serviges Piblicos 3
IV < Servige Rodoviirio Municipals

CAPITULO III
D0s ORaZ0S AUTONOMOS
Seccdo I
De Vlgllineia Municipal

Artigo 13f - A Vigilancia Municipal serd diri-
g:da e comandada por am Diretor, nomesdo em ceitissao pele Prefeito Muni-
¢ipal,

' &rtigO“lbﬁ'».&'Vigiléncia Municipal contard
com auxiliares em nlmers sstritamente necessario, fixado o seu efetive e

- =
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pessoal através de ato do Poder Executive.

artigo 158 - A Vigilancia Municipal cempete 3

I - & fiscalizagao permanente da utilizagdo dos parques, Jar
dins e outres bens e logradouros do deminie publico }

II « @polielamento noturne e diuruo d: cldade, coordenada a
sua atividade’céﬁ“a das autoridades policials do Estade, no sentido de

obter e proporcicuar miitua cooperagto j
1II « 0s servigos de vigilancia dos prdpries da municipalida=-

-

de, bens de deminio publico e da piropriedade particular em geral j
IV - 0 policiamento do transito nas vias plblices das zonas

o seu quadro de

urbans e suburbane da sede do Muniefpio ;

V « & fiscalisagio das pestures muuicipais, nos assuntos que
lhe forew delegados e que nac conflitarem com as atribulgoss da fisca~
lizagse fazendiriz e da Diretoria de viagao, Obras e Servigos Piblicos.

Sesgae II

Do Service Autonemo do fgus 2 Eszoto

k Artize 168 - O Servico Autdnomo de £gua e Es-
goto (SAAE) dispori de autonemia econdmino-financeirs e administrativa,
dentre dos limites estabelecidos na législage vigente.

Pardgrafe dniso - Pravalacem, para os efeltos dste artigo, t0=
das as disposicdes contidas na Lei Municipal n® 11 de 10 de agosto de
196k, que nic conflitarem com o2 proceltss da presente led.

) o Artigo 172 - 0 quadro de pessoal do Servige -
Autonemo de £gua e Esgote (SAAR) serd fizade por atc do Prefeito Muni-
cipal, '

Seccae IIT

Dog Venelmsntes e de Regime de Trabalho

T Artige 189 -‘Oshvencim?ntos dos servidores in-

P tr'tqua ros_da Defs?al'dof'orgaos autenomos da Municipalidade,

do com as g'? 4 @ presente iei, serdo fixades em tabela prépria de acor-
iormas e bages fixadas na lel municipal n® 49 de 18 de marge

de 1966, ohservads o
servadas, sempre, Aas alteragGes que futurawent 2 A
ma sér introduzides. ¢ .e venham a meg _:__

L 3 e . e o A R il
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eipal ne 11 de 10 de agosto de 196/, no que se refere f° regime de trg
balhe dos servidores do Servige Autonomo de £zua e Esgoto (SAAE), re-
sendo-se as normas de trabalhe dos servidores, auxiliares e c?mpenen-
tes da Vigildneia Municipal, pele estatuto dos funeioniries publices
civis do Estade do Parand, por forga dc que dispoe o artige 139 da Lei
Municipal ne 5 de 6 de jumho de 196Li, que prevalecerd até que os assun
tos ligados } atividade dos servidores piblicos municipais sejam regu-
1ados por lei prépria, especial e espeeificas

CAPITULO IV
DISPOSICUES GERAIS

Avrtigo 202 - Ficam criades todos os drgdos
componentes ¢ cemplementares da organizagao basica da Prefeitura men-
cionados nesta lei, os quais serzo instulados de acordo com as necessi
dades e conveniencias da administragio. '

Pardgrafe unico - O Prefeito completard, mediante deereto, a or=-
ganizagdo administrativa da Prefeitura, criande os orgidos de nivel in-
ferlor aos existentes, observados os principios gerals estabelecidos na
presente lei ¢ a existeéncia de recursos orgamentirios para atender as
despesas com 0 provimento das respectivas chefilas.

Artigo 218 = O Prefeito baixard, no praze de
60 (sessenta) dias, o Regimento Interno da Prefeitura mno qual censtardos

I - Atribuigoes gerais das diferentes unidades administrativas
da Prefeitura e seus servidores }
II - Normas de trabalho que pela sua prépria natureza mio devem
constituir ebjeto de dispesigac em separado
III - Outras disposigdes julgadas necessirias.

Artigo 222 - No Regimento Interno de que tra-
ta o artigo anterior, o Prefeite poderd delegar competéncia &s diversas
diretorias para proferirem despaches decisdries, podendo, a qualquer mo-
mente, avocar a sf, segundo seu fnico critério, a competéncia delegada. 1

Pardgrafo dnico - £ indelegavel a competdncia decisdria do Pre-
feito nos seguintes casos, sem prejuize de eutras que os ates normati-
vos indicarem s

I - Nemeagio, admiss3o, contratagiio de servidor a qualquer

titﬂlﬂ B ﬂmlﬂ“ﬁ” RS- ande Rk s mesdn b dbve e oo e R s I e R R R . . - . E L
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dispensa, suspensae, revisio e rescisdoc de contrato j
II - Concessdo e eassagao de apesentadoria j}
III - Decretagao de prisﬁo preventiva }
IV - Aprovagao de concorrencia piblica qualquer que seja a
sua finalidade j; _
V - Concessao de exploragio de servigos piblicos ou de uti-
lidade publica §
VI - Permiss3e de servigo piblice ou de utilidade publica a
titulo precirio
VII - Alienagde de bens imdveis pertencentes ao patrimanio
manicipal, depois de autorizada pela Camara Municipal j
VIII - Aguisig2o de bens iméveis por compra ou permuta }
IX - Aprovagio de loteamentos e subdivisao de terrenos.
Artigo 232 -« As unidades administrativas da a-
tual estruturs da Prefeitura seric automaticamente extintas & medida =
que forem sendo instalados es Orgaos previstos nesta lei.
Artigo 24j¢ - As rcpartigdes municipais devem -
funcionar perfeitamente articuladas em regime de mitua colaboragace
Pardgrafo Unico - A subordinag3c hierdrquica define-se no emuncia-
do das aampetancias de eada érglo administrative e no organograma gersl
da Prefeitura.
Artigo 252 - Esta lei entrard em vigor na data
da sua publieagao.

, arsigo 262 - Revogamesc as disposigGes em con=-
trario,

Gabinete da Prefeitura Municipal de Telémaco Borba,
em 11 de marco de 1967.-

}@M /ﬁg e Lo 8 _gn ol e 4"‘“*5—7

PSRICLES PACHECO DA SILVA
- Prefeito -
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