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MUNICIPIO DE TELEMACO BORBA

ESTADO DO PARANA

Poder Executivo

PUBLICADO_BOLETIM OFiciAL o

EDICAON® 183 PpG 32 SUMULA:“DISPOE  SOBRE O PAGAMENTO DE

4 DESPESAS EM REGIME ESPECIAL DE
BE10-30) Ob j f ADIANTAMENTO PELA SECRETARIA
MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTES E
RECREACAO DO MUNICIPIO DE TELEMACO
BORBA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

“O POVO DE TELEMACO BORBA, ESTADO DO PARANA, ATRAVES DE SEUS
REPRESENTANTES NA CAMARA LEGISLATIVA, APROVOU, E EU, PREFEITO DO
MUNICIPIO, SANCIONO A SEGUINTE LEJ”.

Art.1° - Fica Instituida no Municipio de Telémaco Borba, a forma de
pagamento de despesas oriundas da Secretaria Municipal de Cultura, Esportes e
Recreacgdo, pelo regime especial de adiantamento, que reger-se-a nos termos da Lei
Complementar Federal n® 101, de 4 de maio de 2000.

§ unico. Entende-se por adiantamento o fornecimento de recursos
financeiros para pagamento de despesas que, por sua hatureza ou urgéncia, ndo possam se
subordinar ao processo normal de aplicacao.

Art. 2°- Os pagamentos de despesa em regime de adiantamento se
limitar@o aos casos definidos nesta lei, em carater de excecao.

. Art. 3° O limite de valor para concessio de adiantamentos
correspondera a cada exercicio e sera fixado pelo Prefeito através de Decreto.

Art. 4° - E competente para requisitar o adiantamento constante nesta
Lei: o Secretario Municipal de Cultura, Esportes e Recreagao ou servidor por ele designado.

Art. 5° - A realizagdo da despesa de pronto pagamento devera ser
previamente estabelecida através de programa de trabalho pela Secretaria Municipal de
Cultura, Esportes e Recreacgdo Correspondente a cada exercicio financeiro, conforme sua
disponibilidade orcamentaria.

Art. 6° Poderdo ser realizados sob o regime de adiantamento os
pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despesa:

| — material de consumo;

Il - servicos de terceiros, excluida a terceirizacdo de mao-de-obra a
que alude o § 1° do art. 18 da Lei Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de 2000;

lli — Passagens intermunicipais para atletas amadores;

IV — despesas extraordinarias e urgentes, cuja realizagdo seja
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V - despesas que necessitem ser efetuadas fora da sede do
Municipio;

VI — despesas miudas e de pronto pagamento.
VII- Inscricbes em eventos regionais e oficiais do Estado;

Vill- Alimentacdo de Atletas e delegagdo em transito, quando nao
subsidiado pelo promotor do Evento.

IX- Estadia em viagens sem retomo no mesmo dia;

§ Unico: E vedada a aquisicdo de materiais ou pagamento de
terceiros cuja forma possa atender ao procedimento previsto na Lei 8666/93 e alteragbes
vigentes.

Art. 7° Para as finalidades desta lei, oonsnderam-se despesas miudas
e de pronto pagamento as realizadas com:

I — medicamentos em quantidade restrita, para uso ou consumo
imediato;

li- lanches para atletas e delegagdo em viagem;

Il — outras finalidades, desde que de pequeno vuito, de necessidade
imediata e devidamente justificadas.

Art. 8° O pagamento de despesas pelo regime de adiantamento sera
efetuado exclusivamente em moeda cofrente, sendo vedado ao responsavel movimentar os
recursos recebidos para esse fim através de conta bancaria, em seu nome ou de terceiros.

CAPITULO I
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 09 As requisigcbes de adiantamento serdo formalizadas através de
oficio ou formulario proprio, pelo setor encarregado da Secretaria Municipal de Cultura,
Esportes e Recreagao.

Art.10 Os servidores com direito a adiantamento s&o pessoalmente
responsaveis pelo valor dos mesmos, por sua prestacdo de contas e pela legalidade dos
documentos comprobatérios das despesas realizadas;

Art.11. Os documentos requisitorios de adiantamento conterdo
obrigatoriamente as seguintes informacodes:

I — identificac&o do responsavel pela aplicagéo do adiantamento;

Il - dispositivo legal em que se baseia;
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il - identificacdo das espécies de despesa em que se classifica,
consoante os incisos do art. 6° desta lei, valor comrespondente a cada espécie, e valor
global;

IV — dotacéo a ser onerada, por espécie de despesa;
V — periodo de aplicagdo.

§ 1° Nas solicitagbes de adiantamentos com prazo de aplicagdo em base
mensal, serd mencionado o valor global, a quantia mensal a ser entregue e os meses de
aplicagao.

§ 2° Nas solicitagbes de adiantamento Unico, serdo mencionados a
tipologia adotada e o prazo de aplicagdo, que ndo podera exceder a 30 (trinta) dias,
contados da data de entrega do numerario ao responsavel.

Art. 12. Nao se concedera adiantamento:

| — a responsavel por adiantamento que, esgotado o prazo, ainda nao
tenha prestado contas de sua aplicagao;

Il — a quem ndo tenha prestado contas do adiantamento anterior, dentro
do prazo legal;

i — a quem, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data de
recebimento da notificacdo que lhe for feita, deixar de atender solicitacdo para regularizar
prestacao de contas.

) “CAPITULO Ili
DA TRAMITAGAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

Art. 13. Os processos de adiantamento terdo sempre andamento
preferencial e urgente.

Art. 14. O documento requisitorio sera encaminhado ao ordenador de
despesa para a competente autorizagado.

§ 1° Autorizado o adiantamento, através de portaria, 0 mesmo sera pago
ao responsavel indicado no documento requisitério, através de cheque nominal ou
documento de crédito bancario, também nominal.

§ 2° O setor contabil da Secretaria Municipal de Finangas procedera ao
registro do adiantamento concedido, nos termos das normas vigentes.

CAPITULOIV
DO PERIODO DE APLICAGAO

Art. 15. Nenhum pagamento podera ser efetuado com recursos de
adiantamento para despesas fora do periodo de aplicagao.
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§ 1° O adiantamento com aplicagdo em base mensal somente podera ser
aplicado durante o més para o qual foi solicitado, ou durante o periodo de 30 (trinta) dias a
contar da data de entrega do numerario ao responsavel.

CAPITULO V
DA APLICAGAO DO ADIANTAMENTO

Art. 16. Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera
ultrapassar o valor estabelecido no art. 60, paragrafo unico, da Lei federal n° 8.666/93, e
suas alteragoes.

Art. 17. Os valor das despesas comrespondentes ao exercicio financeiro
serdo regulamentadas através de Decreto, conforme o Programa de Trabalho da Secretaria
Municipal de Cultura, Esportes e Recreagio contendo a respectiva dotacdo orcamentaria.

§ Unico: Para atender a situagbes emergenciais ndo previstas, o valor
constante no Programa de Trabalho podera exceder, no entanto, ndo podera ultrapassar
20% do valor anual previsto.

Art. 18. A cada pagamento efetuado, o responsavel exigira o
comespondente comprovante, seja nota fiscal, cupom, recibo ou congénere, emitido em
nome da unidade concedente.

§ 1° Os comprovantes de despesa nao poderao conter rasuras, emendas,
borraduras ou valor ilegivel, e serdo apresentados sempre em via original, ndo se admitindo,
em hipétese alguma, segundas vias, fotocopias ou copias por fax ou qualquer outro meio de
reproducao.

§ 2° Em todos os comprovantes de despesa o responsavel pela aplicagéo
do adiantamento firmara o atestado de recebimento do material ou da prestacéo de servico.

Art. 19. Nao se admitira a aplicacdo do adiantamento em despesa que
implique classificagdo programatica diferente daquela para a qual foi autorizado.

CAPITULOVI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 20. O saldo nao utilizado sera recolhido aos cofres municipais,
mediante guia de arrecadacao ou deposito bancario onde constara o nome do responsavel,
numero da Nota de Empenho e a identificagdo do adiantamento cujo saldo esta sendo
restituido.

§ Unico. O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de trés
dias uteis, contados do ultimo dia do periodo de aplicagdo fixado quando da concessio do
adiantamento.

Art. 21. Até o ultimo dia util do més de dezembro, todos os saldos de
adiantamentos serao recolhidos em conta bancaria da unidade concedente, mesmo que o
periodo de aplicagdo nac tenha expirado. (
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Art. 22. Os saldos de adiantamento recoihidos apos 0 encerramento do
exercicio de concessao serao classificados como receitas diversas do exercicio em que sé

deu o recolhimento.

CAPITULO VI
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 23. As prestagdes de contas serao feitas no prazo maximo de 05
(cinco) dias Gteis contados do dia seguinte ao da sua aplicagao, ao qual se apensarao 0s
documentos comprobatorios das despesas feitas.

Art. 24. A prestagao de contas sera protocolada na Secretaria Municipal
de Finangas, que 0S examinara no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, podendo impugnar
despesas iregulares ou em desacordo com OS dispositivos desta Lei, instruida dos
seguintes documentos:

| — oficio ou memorando encaminhando a prestagao de contas;
Il — portaria que autorizou o adiantamento;

Il — balancete financeiro ou outro demonstrativo instituido pela UGT
(Unidade Gestora de Transferéncia);

IV — relagdo de todos 0s documentos, por espécie de despesa, registrados
em ordem cronolégica, constando o numero e a data do documento, nome ou razao social
do fomecedor e valores individual e total da despesa realizada;

Vv - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronolégica, na mesma sequéncia mencionada no inciso IV deste artigo;

VI — copia da Nota de Empenho, e da Nota de Anulagdo de Empenho, se
for o caso;

VIl — copia do comprovante de recolhimento do saldo nao aplicado, se for o
caso.

§ unico. Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data
anterior ou posterior a0 periodo de aplicagéo do adiantamento, ou que se refiram a despesa
nao classificada na espécie de adiantamento concedido.

Art. 25. O(s) valor(es) impugnados pela Secretaria Municipal de Financas,
deverao ser encaminhados aos responsaveis, para que no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, apresentem suas alegacoes e/ou defesa ou recotha(m) os mMesmos aos cofres
municipais.

Art. 26. Precedendo a proposigao de impugnagao, a Secretaria Municipal
de Finangas podera solicitar a0 responsavel pelo adiantamento a regularizacéo de aspectos
considerados insatisfatorios de sua prestagéo de contas, nos termos desta lei, devendo a
regularizag@o ocofrer no prazo de 05 (cinco) dias contados da data de recebimento, pelo

responsavel, da notificagdo que the for feita.

Art. 27. Expirado o prazo fixado no artigo anterior, sem que tenha sido
atendida a solicitagéo de regularizagao, sera a proposta de impugnagao submetida ao
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Art. 35. Aprovada a tomada de contas, o ordenador de despesa convidara
o responsavel para dela tomar ciéncia, nos proprios autos do processo, e para as
providéncias complementares que eventualmente se facam necessarias, ai incluida a
devolugéo do saldo n&o aplicado, ou do valor de despesas impugnadas.

‘ § unico. A devolucdo a que alude o “caput” deste artigo recebera o
mesmo tratamento técnico estabelecido nesta lei para o saldo n&o utilizado.

Art. 36. Adicionalmente a realizacdo da tomada de contas, o ordenador de
despesa podera instaurar processo administrativo disciplinar, para apurar as circunstancias
e as responsabilidades pertinentes a ndo apresentagao da prestacao de contas.

§ Unico. A dispensa de instauracéo de processo administrativo disciplinar
devera ser justificada no despacho que aprovar a tomada de contas.

Art. 37. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao.

PAGO DAS ARAUCARIAS, EM TELEMACO BORBA,
ESTADO DO PARANA, em 12 de junho de 2008.

ARNALDO JOSE ROMAO

Procurador Geral do Municipio




